Об отчете по издательской деятельности учреждения за 2016 год

Приложения 1 (книги) и 2 (статьи, главы, доклады) к отчету по издательской деятельности представляются ученому секретарю  в электронной версии:

* по книгам – до 10 декабря 
* по статьям – до 15 декабря с.г.
Приложения 1 и 2 выполняются только в программе Excel.
Приложение 1 (форма в файле «Книги_Форма_отчет-2016») содержит полные библиографические сведения обо всех книгах сотрудников Института, независимо от места их издания и издательства, а также об издаваемом Институтом журнале (нужно указать объемы каждого номера). 

Убедительная просьба внимательно прочитать заголовки столбцов таблицы: перечисленные в них сведения должны быть приведены все без исключения (отсутствие каких-либо данных оговаривается специально). 

Пожалуйста, сведения о книге берите непосредственно из выходных данных реальной книги, а не из архива авторов. 

В  обязательном порядке представляется экземпляр каждой вышедшей книги или (в самом крайнем случае) четкие ксерокопии титула, оборота титула и последней страницы с выпускными данными. Можно сканировать их в JPG, но тогда обязательно приложить те же страницы в формате Word. 
Приложение 2 содержит библиографический список статей, глав из книг, докладов и тезисов, опубликованных сотрудниками Института в отчетном году (не включаются работы, находящиеся в печати, и те, в опубликованном варианте которых данный институт не указан как адресная организация).

Приложенный файл Статьи-докл_Форма-2016 содержит 3 листа. В первый, озаглавленный ФОРМА, вносятся все необходимые сведения. Пожалуйста, не открывайте новые файлы, а работайте только с данным, он специально подготовлен для этого (отформатирован, установлены фильтры для сортировки данных и работы с выпадающими списками; рассчитан он на 410 позиций). Так же подготовлен на всякий случай и запасной лист ФОРМА(2). При переносе сведений из других таблиц следите, чтобы не сбивались выпадающие списки (целыми строками можно переносить данные только из точно так же отформатированной таблицы; в противном случае сведения приходится переносить по ячейкам).
Примеры заполнения таблицы приведены на листе Примеры. Прежде чем приступать к заполнению ФОРМЫ, обязательно прочитайте примечания справа и внизу таблицы с примерами.
Во избежание потери информации, важной для показателей Института, необходимо соблюдать все требования к структуре записи.

Структура записи:

1. Автор(ы). Фамилии сотрудников института выделить полужирным, совместителей – курсивом, остальные остаются прямым светлым. Порядок следования авторов должен точно соответствовать таковому в публикации.
2. Название статьи в полном соответствии с приведенным в издании. 
3. Полное наименование источника (со всеми сведениями, относящимися к заглавию, т.е. с указанием на вид или характер издания). Не ограничивайтесь, пожалуйста, приведением даже общепринятой в кругу специалистов аббревиатуры, по ней сложно идентифицировать источник. 

Если русскоязычный журнал имеет переводную версию, ее название приводится в соответствующем столбце. Иногда журнал не имеет иноязычной версии, но на титуле у него есть английское название, или он позиционируется в международных базах под транслитерированным названием. Обязательно укажите его в качестве параллельного к русскому. 

Транслитерацию (и перевод на русский язык) китайских и подобных названий приводить, только если нет принятого английского названия.
Внимание! Статья, описанная в отчете только на русском языке, не может иметь помету JCR.

4. Место издания. Для журналов и зарубежных книг обязательна страна. Если статья на английском языке, то указывается страна, в которой журнал учрежден, и та, где издается английская версия. Так, английские переводы некоторых журналов МАИК издаются в Голландии, в США и т.д., но это не делает журнал зарубежным. 

Издания, публикуемые в виде регулярных приложений к журналу, отражаются в базах данных отдельной позицией. Поэтому неправомерно квалифицировать, например, журнал «Химическая технология» (Journal of Chemical Technology) как отраженный в JCR только по той причине, что он с 2007 г. издается в качестве приложения к журналу «Теоретические основы химической технологии» (Theoretical Foundations оf Chemical Engineering). 

5. Издательство или издающая организация (для книг и так называемых прочих журналов).

6. Серия, год, том, номер журнала. Указание серии обязательно. 

Необходимы полные сведения о данном выпуске журнала, издания. Обязательны специальные указания. Например, не Горный информационно-аналитический бюллетень. 2007. Вып. 15. С. 288-291, а Горный информационно-аналитический бюллетень. Отдельный выпуск: Дальний Восток-2. 2007. № ОВ 15. С. 288-291.
7. Страницы, на которых размещена статья.

8. Язык публикации (если он не совпадает с языком библиографической записи).

9. ISSN журнала или ISBN книги. Обратите внимание на этот элемент. При современном разнобое в представлении информации иногда можно только с помощью международного стандартного номера идентифицировать издание. 

Как известно, каждая версия имеет свой номер. У журнала может быть 4 номера: ISSN печатной русской версии, е – электронной русской версии, Print-ISSN английской версии, е – электронной. Для поиска журнала в международных базах данных необходимы ISSN английских версий. При отсутствии у журнала переводной версии в соответствующем столбце (ISSN английской версии) ставим: нет.

10. Сведения об отражении статьи в базах данных. Обращаем внимание на то, что соответствующая помета относится не к журналу, а к конкретной статье. В отличие от пометы ВАК, которая маркирует именно журнал.
11. Для конференций и чтений продолжаем указывать категорию. К первой категории относим крупные, значимые научные конференции или с числом участников более 150, и/или организованные в соответствии с планами федеральных органов исполнительной власти, государственных академий наук, и/или на средства международных и российских фондов (включая РФФИ и РГНФ); сюда же пока относим и конференции по планам ДВО РАН, если они поддержаны грантами, федеральными органами или специализированными Отделениями РАН; причем, если организатором мероприятия был данный институт, то выбираем из списка: инст-1. Конференции, проведенные какой-либо организацией, вузом (в том числе зарубежными) самостоятельно, относим ко 2-й категории; соответственно для мероприятия данного института выбираем: инст-2. Таким образом, в отчет не вносятся лишь публикации докладов на внутренних институтских конференциях, на которых не было «чужих» докладчиков. Дифференцировать конференции представляется возможным только на основании официальных программ конференций и статуса их организаторов. 
Авторы, работающие одновременно в нескольких институтах ДВО РАН, включают свои статьи в отчет одного из них (совместителей следует предупредить об этом). В то же время статья соавторов из разных институтов может фигурировать в списках каждого института (естественно, фамилии будут выделены по-разному).

